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SUSAN 
KNODEL 

C O N T A C T  P R O F I L  

A P T I T U D E S  &  C O M P E T E N C E S  

• Construct ion  Supervis ion  

• Property  Management  

• Sustainable  Development  

• Cl ient  Relat ion  

 

• Enter  you r ex pert ise  

development and energy efficiency 

of buildings, solid international ex-

periences in planning, researching 

and management of project, supervi-

sion of construction site, client con-

sulting and management of excep-

tional property and private events.  

Work independent, proactive, orga-

nized and multi-tasking, flexible, 

adaptable to different environment. 

Polyglot (French, English, Portu-

guese and Italian). 
Nati o nal i t és  :   

Br és i l  et  S uiss e  

B AC HE LO R  |  A rc hi te c tu re   

P o nt i f i cal e  U ni ve rs i té  C ath ol i qu e  

de l ’E tat  du P ar aná ,  Br é s i l  

1992- 1997  

 

M AST E R |  S ci e nc es  d e 

l ’envi ronnement  

Uni ve rs i t é  d e Ge nè ve  

2008- 2012  
 

C E RT IF ICAT |  Ges t i o n du P e rs o nn el  

Hu ma n Res o ur c es  Swis s  Exa m| I F A G E  

2020  

 

E D U C A T I O N     

B AC HE LO R|  P s yc h ol o gi e  

Uni Dis ta nc e  

2021 –  e n  c o ur s  

 

C E RT IF ICAT |  T al e nt  ac q ui s i t i o n  |  

H R  a nal yt i cs  

A IH R A ca de m y  t o in n ov a te  HR  

2020 –  e n  c o ur s  

 

C E RT IF ICAT |  Ges t i o n d e l a  sa nt é  

e n  e nt r e pr is e  |  SU VA  

P r o m oti o n  Sa nt é  S uiss e   

2021  
 

2010- 2011  

 

Mon expérience internationale en 

gestion de projets et recherche scienti-

fique au Brésil, Japon et Suisse m’a con-

duit vers les études en ressources hu-

maines et psychologie. J’ai découvert ma 

passion et mon véritable épanouissement 

d’aider les personnes à atteindre leur po-

tentiel dans la gestion des talents, expé-

rience employée et people analytics. 

 

J’ai obtenu le Certificat Suisse en as-

sistant RH, le Master en développement 

durable et analyse de données, ainsi que 

le Certificat en sécurité et santé au travail. 

Aujourd’hui, je souhaite faire évoluer ma 

carrière combinant mes compétences 

analytiques, managériales et relation-

nelles en ressources humaines.  

 

Voici mon vidéo de présentation : 

https://susanknodel.com/profile/ 

  

 www.susanknodel.com 

C E RT IF ICAT |  Sé c ur i t é  et  s an té  au  

t r av ai l  P E RC O |  SU VA  

F4S E du Q ua  

2020- 2021   

 

✓  R E S S OU RCE S HUMA IN ES  –  C o n n a i s s a n c e s  d u  s y s tè m e  d ’assurances  s o c i a l e s  S u i s s e  

e t  l e  d r o i t  d u  t r a v a i l  |  G e s t i o n  d e s  s a l a i r e s  |  Ad m i n i s t r a t i o n  R H  e t  r e c r u t e m e n t |  F o r -

m a t i o n  e t  D é v e l o p p e m e n t  |  P e r m i t  d e  t r a v a i l  |  H R  a n a l y t i c s  e t  ta b l e a u  d e  b o r d  a v e c  

P o w e r  B I .  

 

 

 

 

 

✓ G E ST IO N  D E P RO J ET  –  G é r e r  d e s  t â c h e s  a d m i n i s t r a t i v e s  |  C o o r d o n n e r  d e s  é t u d e s  

d e  f a i s a b i l i t é ,  b u d g e t  e t  f o u r n i s s e u r s  |  C o o r d o n n e r  d e s  a c t i v i té s  d e  r e l o c a t i o n  | Ad -

m i n i s t r e r  d e s  p r o p r i é té s  p r i v é s  |  C o o r d o n n e r  d e s  p r o j e t s  d’a rch i tec ture  e t  r é n o v a -

t i o n  |  O r g a n i s e r  d e s  r é u n i o n s  e t  d e s  é v é n e m e n t s .   

✓ D EV EL OP P EME NT  DU RA BL E  –  D é v e l o p p e r  d e s  p r o j e ts  d e  r e c h e r c h e  ( s u i v i  e t  é v a -

l u a t i o n  d e s  d o n n é e s )  e t  r a p p o r ts  d a n s  l e  d o m a i n e  d u  d é v e l o p p e m e n t  d u r a b l e  e t  

e n v i r o n n e m e n t .   

 

 

 

 

✓  S É CU RIT É  ET  SA NT É  A U  T RAV AIL  –  C o n n a i s s a n c e s  d e  l a  l é g i s l a t i o n  s u i s s e  d e  p r o -

te c t i o n  d e  l a  s é c u r i té  e t  l a  s a n té  a u  t r a v a i l  |  M e t tr e  e n  p l a c e  u n  s y s tè m e  d e  g e s t i o n  

d e  l a  s é c u r i t é  e t  l a  s a n té  a u  t r a v a i l  |  I d e n t i f i e r  d e s  d a n g e r s  e t  a p p l i q u e r  d e s  m e s u r e s  

d e  p r é v e n t i o n  |  S e c o u r i s te  e n  s a n t é  m e n ta l e .  

 

 

 

 

 

✓  M AR K ET IN G  D IG IT A L  –  P r o s p e c te r  d e s  c l i e n t s  |  C r é e r  d e s  m a té r i a u x  m a r k e t i n g  e t  

r a p p o r t s  a v e c  P h o to s h o p  e t  I n D e s i g n  |  M e tt r e  à  j o u r  d e s  s i t e s  w e b  W o r d P r e s s  |  É l a -

b o r e r  d e s  c o n te n u s  d e  m é d i a s  s o c i a u x .  

 

 

 

✓  C OM MUN ICA T I ON  –  E x c e l l e n te s  a p t i tu d e s  r e l a t i o n n e l l e s  |  P a r l e  f r a n ç a i s ,  a n g l a i s ,  

p o r tu g a i s ,  e s p a g n o l  e t  i ta l i e n .  

 

C E RT IF ICAT |  Se c o ur ist e  e n  sa nt é  

m e n tal e  

Ensa  |  Fo n dat i on  P r oM e nt eS an a  

2021 –  e n  c o ur s  
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E X P E R I E N C E   

ARCHITECTE CONSEILLÈRE |  SK RELOCATION             Genève 2017 à 2019 

 ✓ Coordonner des multiples tâches dans le domaine de la relocation des expa-
triés (logement, ameublement, permis de séjour, contrat de location et d’assu-

rances, et conciergerie). 

✓ Gérer des appartements et des maisons de 80 à 300m².  

ARCHITECTE  CONSEILLÈRE |  KAEMCO                              Genève 2016 à 2017 

 
✓ Élaborer des projets dans le domaine de l’énergie et physique du bâtiment 

avec le logiciel de simulation 3D CitySim.  
✓ Proposer un projet à l’Office Cantonal de l’Énergie (GE) et à l’UNECE sur l’éva-

luation de l’impact de la rénovation des bâtiments et l’installations de photo-
voltaïques dans la consommation d’énergie. Article publié dans la Tribune de 

Genève.  

✓ Assister des diplomates à organiser des réunions, des événements et des 
tâches administratives. Collaborer avec l’équipe et préparer des rapports dans 

des délais restreints. 

✓ Participer à environs 50 sessions avec les représentants des États membres de 
l’ONU.  

✓ Élaborer des rapports au Ministère des affaires étrangères au Brésil principale-

ment sur les questions environnementales. 

PhD P ériode Éducative  |Univers ité  de G enève            Genève 2013 à 2016 

 

✓ Mettre en place une structure de données géolocalisées des différents éléments 
du domaine public pour la gestion efficace du patrimoine de la Ville de Carouge.  

✓ Utiliser le logiciel SIG (Système d’information géographique).  

✓ Gérer environ 700 dossiers géolocalisées de la ville. 

MASTER  P ériode  Éducat ive  |Univers ité  de G enève     Genève 2008 à 2012 

20132016 

 

✓ Concevoir et développer des projets architecturaux (villas, bâtiments résiden-

tiels et commerciaux, centre cultural et santé, environ 25.000m²) et paysagers 
(parcs et jardins, environ 300.000m²).   

✓ Superviser toutes les phases de développement des projets, les tâches admi-
nistratives ainsi que le suivi des chantiers de construction et de rénovation 

avec différents professionnels. Coordonner les études de faisabilité, les as-
pects budgétaires et la gestion du personnel.  

✓ Administrer des propriétés privées. Planifier et organiser des événements pri-

vés de 10 à 500 personnes. Gérer toutes les tâches : logistique, restauration, 
décoration, contrats de l’animation et gestion du personnel. 

ARCHITECTE  |Employée et  indépendante                         Brésil 1996 à 2008 

 

✓ Développer des recherches en développement durable, urbanisme et paysa-
gisme urbain à l’Université de Chiba.  

✓ Coordonner des séminaires académiques et des réunions pour des chercheurs 

scientifiques.  

ARCHITECTE  |JICA                                                               Tokyo 2002 à 2003 

 

ASSISTANTE |Mission  Permanente  du  Brési l  à  l ’ONU           Genève 2014                          

Geneva 2016 to 2017 

 

SP ÉCIALISTE SIG  |Service  de l ’urbanisme                    Carouge 2012 à 2013                          

Geneva 2016 to 2017 

 

L A N G U E S  

I N F O R M A T I Q U E  

P R I X  

B o u rs e  d’étude  Mas te r  

Co nf éd é rat i on  S uiss e  

2008- 2010  

 
 

 

F RA NCA I S   

Niv ea u  C2  

A N GLA IS  

Niv ea u  C2  

I T AL IEN  

Niv ea u  B1  

C E N T R E S   

D ’ INT ERET  

✓  Sq uas h  

✓  P lo n gé e  

✓  Vo ya g es  

✓  P ho t o gr ap hi e  

✓  P ian o  

B o u rs e  de r e ch e rc h e  s cie n t i f i qu e  

S ch mi dh ei n y  F ou nd at i o n  

2011  

B o u rs e  de r e ch e rc h e  s cie n t i f i qu e  

Ja pa n I nt er na t i o nal  C o o pe ra t i o n  

Ag en c y  

2002- 2003  

J AP O NAI S   

Niv ea u  A 1  

E SP AG N OL  

Niv ea u  B1  

M e nt i on  Ex c el l en t  

B a ch el o r  en A rc hi te c tu re  

P o nt i f i cal e  U ni ve rs i té  C ath ol i qu e  

 de l ’E tat  du P ar aná ,  Br é s i l .  

1998  

P O RT U GA IS 

Lan g ue  ma te r nel l e  

Outils bureautiques 

Revit BIM | ArcGis 

InDesign 

Photoshop 

Power BI 
 

 

      
✓ Élaborer un projet de recherche sur la planification urbaine durable et les stra-

tégies énergétiques. Établir des partenariats de recherche avec d’autres Univer-
sités.  

✓ Assister des professeurs dans l’organisation de séminaires et formations. 

✓ Assister des étudiants internationaux dans leur courte période d’étude à GE. 


